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m Para TIPO DOC: R.C.: Registro Civil  NIP O NUIP: Nuimero Unico de ldentificacion Personal
. C.E.: Cédula de Extranjerla T.E: Tarjeta de extranjeria

T.L: Tarjeta de Identidad C.C: Cédula de Ciudadania P.A: Pasaporte
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d (1) La finma del NNAJ corresponde al nombre y apellido del mismo y debe ser escrita de su puflo y letra, los demés campos deben ser diligenciados poi
s funcionarios y/o contralistas. (2) Este formato NO puede ser modificado, se deben respetar las celdas y espacios, diligenciando la informacién que el campo requiera, por favor absténgase de utiliza
 los campos para diligenciar otro tipo de informacién. (3) En caso de requerir nds filas “REGISTRO DE ASISTENCIA NNAJ” insertar las que sean necesarias (Si el taller se dicla a més de 2(
beneficiarios), (4) Este formato no puede ser tachado, manchado, NO usar esferos de tinta de colores, solo tinta negra, NO Lapiz, NO usar corrector o sellos, cualquiera de las anteriores invalida &
Tformato, (5) Si el trabajo se realiza en Binas firman los profesionales el formato en fisico, pero el que realice el cargue en el sistema debe marcar en el campo “Registro en el SIMI™: Si “X”, (6) E
formato debe reposar de manera mensual en el archivo del Area de Derecho, Depend y/o UPI correspondiente, (7) Si llegado el caso en los campos de observaciones tanto general como individua
no aleanza para-diligenciar la informacién, se debe emplear el formato de Ficha de Observacién y/o Seguimiento para continuar con el escrito e imprimirlo detras de este formato o adjuntaro. (8
Emplear las convenciones que se encuentran en el formato en fsico. (9) En los campos de tema y nombre del taller se deben escribir lo parémetros y/o multivalores como se encuentran en el S;Ml y
(10) Solo se debe imprimir de la pagina 4 en adelante puesto que las pdginas anteriores se diligencian directamente en el SIMI de manera completa y obligatoria, excepto categorias y estrategias di
convocatoria (Solo aplica para el equipo Sicosocial o si lo dispone el lider de drea o Contexto Pedagogico), con la finalidad de tener una evidencia del taller realizado (Finna en letra NNAJ), (11) E:
obligatorio escanear en PDF el o los listados de asistencias (paquete completo) y escribir en el campo el namero “N® Hojas impresas-listado asistencia” de los listados adjuntos al SIMI y tener e
cuentas las siguientes firmas para subirlo al sistema: Responsable de la Actividad, Profesional que Acompafa la Actividad y Responsable de UPI, Lider de Area o Coordinador, (12) Peso méximo pari
adjuniar ¢l PDF | MG y escribir nombre corto al archivo, (13) Si en el taller participan Servidores publicos y particulares se debe diligenciar el formato de Registro De Asistencia Comité, Junta
Reunion, Capacitacion y/o Actividades de Bienestar y en el SIMI se deja una observacion general al igual que si se desarrollaran los talleres educativos por grados o taller, (14) Para solicitar la ereaciol
de un nuevo pardmetro y/o multivalor, el lider de drea o los Coordinador de Contextos Pedagégicos deben diligenciar el formato Solicitud Creacién Parametros SIMI con Codigo E-PLA-FT-011, (15

Fard el caso del campo Nombre identitario, si No aplica, se debe se debe diligenciar "NA" en el espacio, (15) Para imprimir el Registro De Asistencia Al Taller Y Acciones Formativas siempre se debt
hacer con las Notas Importantes Para Tener En Cuenta.
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